
ORIENTAÇÃO
Empréstimo e Devolução de Livros



Qualquer dúvida/informação, entre em contato conosco pelo e-mail: 

circulacao.bcot@ufersa.edu.br. 
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Utilizar a senha 

do SIGAA. 

 

 

Para a realização do serviço de empréstimo de material bibliográfico na Biblioteca 

Orlando Teixeira será necessário realizar, inicialmente, um cadastro no SIGAA, conforme a 

ilustração abaixo: 

1) Passo: Acesse o menu Biblioteca e em seguida selecione a opção “Cadastrar para utilizar 

os serviços da Biblioteca”. 

 

2) Passo: Neste momento você deverá criar uma senha numérica de 6 a 8 dígitos.

CADASTRO DO USUÁRIO NA BIBLIOTECA SETOR DE CIRCULAÇÃO 

mailto:circulacao.bcot@ufersa.edu.br


CONSULTA AO CATÁLOGO SIGAA  

O acervo é constituído de livros, periódicos, folhetos, multimeios (CD-ROM, DVD, entre 

outros) e trabalhos de conclusão de curso (monografias, relatórios e artigos, que estão 

disponíveis em formato PDF defendidas até o ano 2016). 

Para consultar o acervo da Biblioteca Orlando Teixeira, o usuário deverá obedecer os 

seguintes passos: 

1) Passo: Acesse o menu Biblioteca 
 

 

2) Passo: Selecione a opção “Pesquisar material no acervo” 

Qualquer dúvida/informação, entre em contato conosco pelo e-mail: 

circulacao.bcot@ufersa.edu.br. 
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3) Passo: A pesquisa no catálogo SIGAA pode ser realizada por meio do Título, Autor ou 

Assunto. Na opção “Filtros sobre os materiais dos títulos” deverá selecionar a Biblioteca 

Orlando Teixeira e por fim clicar em pesquisar. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

4) Passo: Após realizar a pesquisa, os resultados da consulta serão apresentados no fim da 

página, conforme exemplo abaixo. Para consultar a disponibilidade do material, o usuário 

deverá passar o mouse no ícone opções (     ) do título desejado e clicar em 

“Visualizar materiais”. 
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5) Passo: Nesta etapa são apresentados todos os dados informacionais do livro, e sua 

disponibilidade no acervo. O livro pode estar em duas situações: Disponível ou 

Emprestado.  
 

 
 

Qualquer dúvida/informação, entre em contato conosco pelo e-mail: 

circulacao.bcot@ufersa.edu.br. 
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 EMPRÉSTIMO DE LIVROS/ REVISTAS / MULTIMEIOS (CD, DVD)  

Durante o período híbrido do semestre letivo, a Biblioteca Orlando Teixeira estará 

disponibilizando empréstimos de livros, revistas e multimeios mediante agendamento por 

meio do email: circulacao.bcot@ufersa.edu.br . O usuário deverá informar o dia e horário que 

deseja realizar o agendamento, (terça-feira, das 13h30 às 18h30 ou quinta-feira, das 07h30 às 

12h30), e as demais informações conforme o passo a passo a seguir: 

1) Passo: Pesquisar no catálogo do SIGAA o livro que deseja alocar e verificar a sua 

disponibilidade no sistema, conforme demonstrado nas imagens anteriores;  

2) Passo: O usuário fará um print do livro (os) desejado (os), conforme a imagem a seguir e 

encaminhará para o email circulacao.bcot@ufersa.edu.br informando data e horário da 

sua retirada, caso não realize o empréstimo conforme a data sinalizada, o material ficará 

disponível; 

3) Passo: Os empréstimos serão realizados no balcão de empréstimo ou em nossos terminais 

de autoatendimento com orientação dos nossos servidores. 

 

● Formas de Empréstimos: 
 

GRADUAÇÃO 
Até 05 livros/Revistas/Multimeios – prazo de 10 dias – Com renovação 

PÓS-GRADUAÇÃO 
Até 05 livros/Revistas/Multimeios – prazo de 20 dias – Com renovação 

DOCENTE 
Até 05 livros/Revistas/Multimeios – prazo de 30 dias – Com renovação 
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 DEVOLUÇÃO DE LIVROS/ REVISTAS/ MULTIMEIOS (CD, DVD)  

Durante o período híbrido do semestre letivo, a Biblioteca Orlando Teixeira estará 

recebendo os livros, revistas e multimeios para devolução na terças-ferias de 07h30 às 12h30 

e nas quintas-feiras de 13h30 às 18h30, não necessitando de agendamento prévio para este 

serviço. 

As devoluções serão realizadas no balcão de atendimento ou no terminal de 

autoatendimento que estará localizado na biblioteca. Para devolver os livros os usuários 

deverão seguir  as etapas abaixo: 

 

 

Qualquer dúvida/informação, entre em contato conosco pelo e-mail: 

circulacao.bcot@ufersa.edu.br. 
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 EMITIR DOCUMENTO DE QUITAÇÃO/ NADA CONSTA  

A emissão do documento deverá ser feita pelo próprio usuário, através do Sistema 
Integrado de Atividades Acadêmicas (SIGAA). 

 
1) Passo: No Menu Biblioteca acesse "Verificar Minha Situação / Emitir documento de 

quitação". 
 

 

2) Passo: Escolha o vínculo que deseja fechar e clique no ícone “Emitir Quitação”. O 

documento denominado declaração de quitação será gerado para impressão. 
 

 

ATENÇÃO: Caso seja emitido o documento de quitação, o respectivo vínculo será 

finalizado, você não poderá mais realizar empréstimo com ele. 

Observação: Caso possua outro vínculo com a instituição, para realizar empréstimos 

com esse outro vínculo, será necessário se recadastrar. 

Qualquer dúvida/informação, entre em contato conosco pelo e-mail: 

circulacao.bcot@ufersa.edu.br. 
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CONTATO



SETOR DE CIRCULAÇÃO 
circulacao.bcot@ufersa.edu.br



 


